Offre d’emploi

@JFS@ Secrétaire administrative / aide

T30/ 1750 m comptable (CDD évolutif CDI)

RECSSEENVERCORS
\ J_/Li_J EnLVRD

Régie du Domaine Skiable de Gresse-en-Vercors (RDSGV)

Poste basé a Gresse-en-Vercors (38)

La Régie du Domaine Skiable de Gresse-en-Vercors, établissement public industriel et commercial
(EPIC), recrute un(e) secrétaire administrative / aide comptable pour assurer le premier niveau des
opérations comptables, la gestion administrative et RH et le secrétariat de I’établissement.

Vos missions :

e Assistance comptable pour suivre la double comptabilité (publique M4 et privée), procéder
aux opérations simples (mandats, titres, amortissements ...), sous le contréle du comptable
public et du directeur, suivi budgétaire

e Rédaction et suivi des contrats saisonniers, gestion RH des équipes (plannings, paie...)

e Encadrement des agents de caisse en période de saison

e Appui a la commande publique et au suivi des contrats (fournisseurs, maintenance,

travaux...)
e Accueil, secrétariat courant, gestion du courrier et de I'archivage

Profil recherché :
e Formation Bac +2 minimum (comptabilité, gestion, RH) ou expérience suffisante pour
acquérir les niveaux requis
e Expérience appréciée dans un poste administratif polyvalent
e Maitrise des outils bureautiques — la connaissance de la comptabilité publique est un plus
e Autonomie, rigueur, sens de |’organisation et du travail en équipe

Conditions :
® Prise de poste : 1°" octobre 2025
e Contrat : CDD a temps partiel de 60 a 80% annualisé (forte activité de novembre a avril —
période nécessitant une disponibilité a temps complet, puis réduite sur le reste de I’année)
— emploi de droit privé
* Rémunération : Selon convention collective des remontées mécaniques (indice 210 min. soit
1164 € brut a 60% ou 1552 € brut a 80%)

Candidatures (CV + lettre de motivation) a adresser par mail avant le 15

septembre 2025 a:
Monsieur le Président de la RDSGV — 1965 route du Grand Veymont — 38650 Gresse-en-Vercors
> rdsgv-direction@gresse-en-vercors.fr

» Informations complémentaires
o J.Pierre DEMENUS (directeur) / 06 76 68 98 01
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